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COVID-19

Pour respecter

les consignes
gouvernementales

MA PLACE AL BUREAL!

Outil de planification en ligne pour réserver votre place au bureau

RESERVER VOTRE PLACE AU BUREAL!

: Réserver votre place en ligne |
lanifi lage horaire | q , b * Respecter la consigne
Planifiez votre plage horaire lorsque vous devez Vous presenter au bureau. gouvernementale du 25% de
la capacité de vos lieux de
travail.
: @ Confirmer et modifier votre réservation . Maintenir SHE T EE——
Effectuez les ajustements nécessaires si requis. registre journalier des allées

et venues au bureau pour le
tracage, le cas échéant.

. ' . L] r L] - n Ve -
= Ajouter la réservation a votre calendrier - Intégrer vos consignes
— 4+ _ _ _ personnalisées auprés de
Ajoutez en un seul clic le rendez-vous dans votre calendrier. votre force de travail
Basé sur le logiciel Bookings inclus dans votre abonnement Microsoft 365, pour un codt unique de 1 495 $ *. NOVEXE&E
Propulsé par : Aucun autre frais récurrent. Possibilité d’acquisition d’'une banque d’heures** pour du soutien personnalisé.
POUR PLUS D’INFORMATIONS
* Pour un maximum de 3 lieux de travail distincts avec une configuration de base de 1/2 et/ou une journée de Communiguez avec un conseiller Novexe :
b Bookings réservation par plage -
- par plage. info@novexe.ca | 418.476.5456

** | a banque d’heures est payable a I'avance et consommable a la demande, par bloc de 15 minutes.


mailto:info@novexe.ca

NoOveXe Solution « Ma place au bureau »

Votre entreprise Votre abonnement Microsoft 365
Optionnels si non déployés
Bureau Toronto ._______E____‘bﬂ”lgge_d’lv_euﬁaci___1___________I
v v
Bureau Montréal I ‘ ' : h . [ |
Bureau Québec " Bookings I SharePoint Teams |
- I I
Personnels 1 Possibilité d’intégrer vos consignes, vos Possibilité d'intégrer « Ma place au 1
1 documents et votre lien vers « Ma place au bureau » & votre Teams d’entreprise si |
) I bureau » dans v’(_)fre !ntran}et si celui-ci est celui-ci est déja déployé. |
) .g.s Réservez Registre des I déja déploye. 1
» votre place au réservations I Comment réserver | 2  Aide-mémoire R — |
bureau 1 votre place au B tilisateur I
L e bureau? |
s | 2 -
> Emm P Guide utilisateur =5 |
> EEEm I I:I (| m ﬁ 'l I
Responsable Tl ou . | = cuid - |
q = uide
(e R el | IR administrateur |
60 jours avant et | 1
60 jours apres | ﬁ Documents
I |
) |
N Biens livrables inclus (artéfacts) Une solution clé en main en 3 étapes
Support Responsable de %’NE Formulaire électronique pour la cueillette des parameétres
niveau 1 la mise en place ——  (sites physiques, nombre maximal de places, plages de réservation, etc.) —> Communication initiale avec le client
( ) p _ : _ _
r*x F'B Gabarit pour le courriel d’annonce (questions, partager les informations, etc.)
8 Em Guide utilisateur (4 pages) u —> Configuration de la solution
:=lm Aide-mémoire utilisateur (1 page)
| L . . .
L==5 Guide administrateur (4 pages) e L|vra}|son de la solgtlon (biens I|\(rables, etc.)
ProContact novexXxXe [ror] et démo avec le client pour confirmer le bon
roContac °F LINHOVATION & LEXECLT 0 =) Procédure de pré-configuration (1 page) fonctionnement

|

Mise en service de la solution « Ma place au bureau » (Bookings + SharePoint + Teams)




Présentation de l'interface

Novexe - Ma place au bureau (Démo bilingue)

Toronto - Toute la journée

9 heures

Montréal - Toute la journée

9 heures

Québec - Toute la journée

9 heures

v

aolt 2020

di Iu ma me

24 25 26

@ Toutes les heures sont au format (UTC-05:00) Eastern Time (US & C;maé/a: v

(facultatif)

Toronte - Demi-journée

Toronto - Demi-journée
4 heures

Montréal - Demi-journée

4 heures

Québec - Demi-journée

4 heures

13 aodt

ve e 08:00 12:00

28

Ajouter vos renseignements

Merci de nous indiquer si vous avez des demandes
particuliéres

Notes (facultatif)

Réserver

Choisir le bureau et réserver une % journée ou
une journée compléte

Choisir la date

Choisir AM ou PM

Inscrire le nom de la personne

NOVEXE



Le registre des allees et venues

P Rechercher

BookingsReportingData (2} xls -

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide

fﬁ & Calibri AN ==Y 8 Standard - i @ @ @Insere.r ) ) %? p ﬁ

Coller E@ - - EmE | === == = o &0 .00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de ESupprlmer . ) Trier et Rechercher et Idées

- 6 IS5~ |2~ A~ === == ) $ ~ % o0 6 5 conditionnelle~  detableau~  cellules ~ [t Format ~ ¢~ filtrer ~ sélectionner ~
Presse-papiers M Palice ] Alignement (] Mombre [E] Styles Cellules ldées Con
B37 = F
A B C D E G I S

1 |Date Time Customer Name Customer Email Customer Phone Customer Ac Staff Service Location Duration (mins.) Type

2 | 2020-07-24 08:00 A%aric Fontaine eric.fontaine@novexe.ca BO Réserver une plage 240 Group
3 | 2020-07-30 12:00 Daniel daniel.halle@novexe.ca BO Réserver une plage 240 Group
4 | 2020-08-10 08:00 Marc marc.lindsay@novexe.ca BU Toute la journée 540 One

5 | 2020-08-12 08:00 Luc letté luc.jette@novexe.ca BU Toute la journée 540 One

6 | 2020-08-12 13:00 Luc Jetté luc.jette@novexe.ca BU Demi-journée 240 One

7 | 2020-08-13 08:00 Luc letté luc.jette @novexe.ca BU Toute la journée 540 One o
8 | 2020-08-13 08:00 Alexandre Timmons alexandre.timmons@novexe.ca BU Toute la journée 540 One o
9 | 2020-08-14 08:00 Luc Jetté luc.jette @novexe.ca BU Demi-journée 240 One o
10| 2020-08-18 08:00 Alexandre Timmons alexandre.timmons@novexe.ca BU Toute la journée 540 One on
1]

12 |

13 |

NOVEXE



Exemple d'intégration avec SharePoint

Intégration des procédures et du lien vers loutil « Ma place au bureau » directement dans I'Intranet SharePoint

nNowve &

SharePoint

NMOVE YXE o romommms -

=1 Envoyer par courrier

ESPACE EMPLOYE

2 Rechercher dans les sites

OUTILS INFORMATIQUES ESPACES PROJETS ET DE COLLABORATION (TEAMS)

J'ai ma place... au bureau

Réserver sa place

Pour réserver une des quatre places disponibles au bureau par demi-journée : Réserver sa place au bureau

Processus de réservation

1. Planifier un rendez-vous

2. Confirmer et modifier votre rendez-vous

3. Courriel de confirmation et RDV Outlook

E A partir de https://novexe.sharepoint.com/SitePages/J'ai-
E ma-place...-au-bureau.aspx, cliquez sur : « Réservez ma
| place au bureau » et compléter le formulaire

Confirmez votre rendez-vous, puis modifier le au besoin

O —_—

J'ai ma place... au bureau! :)

Merci d'avoir effectué votre
réservation sur notre service |

Dans la confirmation courriel, ajouter le rendez-vous a votre
calendrier et gérer la reservation au besoin




Exemple d'intégration avec Teams

Intégration de l'outil de réservation « Ma place au bureau » directement dans un canal Teams

=] A O @- D1 Démarrer une réunion

Motes Liste - Informations Cli...

Formulaire pou... (B Ma place au bureau ~ 3 deplus (D~ +

Equipes W % Général Publications Fichiers A Propos

Vos équipes
b Novexe - Ma place au bureau

Général

Novexe - Ma place au bureau

Sélectionner un service

Demi-journée

Toute la journée
4 heures

9 heures

Sélectionner I'"heure

> aodt 2020

di lu ma me je ve sa Sélectionnez un service et une date pour voir les
heures disponibles.

28" Rejoindre ou créer une équipe 53



Considérations

Sont inclus dans l'offre a 1 495%:

Communications initiales avec le client (questions,
partage des informations, etc.),

Procédure de pré-configuration;

Formulaire électronique Forms pour la cueillette
des informations du client;

Configuration et mise en service complete de la
solution;

Paramétrage de 3 bureaux (sites) avec trois
possibilités de services par site (1/2 journée, 1
Jjournée ou 1 semaine);

Gabarit pour le courriel d'annonce de la mise en
service de la solution chez le client;

Guide utilisateur (4 pages),
Aide-mémoire utilisateur (7 page),

Guide administrateur (4 pages).

Ne sont pas inclus dans l'offre a 1 495%:

Mise en service de Teams (si non déployé);

Mise en service de SharePoint Online (si non
deploye),

Si solution demandée est bilingue (requiert achat
de licences additionnelles pour les utilisateurs),

Soutien personnalisé (possibilité d'achat d’une
banque d’heures additionnelles).

NOVEXE



nove xe
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Joél Asselin, Conseiller senior en transformation numérique Microsoft 365
info@novexe.ca P

joel.asselin@novexe.ca B

418.476.5456, poste 115

Site web: novexe.ca



https://novexe.ca/

