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Réserver votre place en ligne

Planifiez votre plage horaire lorsque vous devez vous présenter au bureau.

Confirmer et modifier votre réservation

Effectuez les ajustements nécessaires si requis.  

Ajouter la réservation à votre calendrier

Ajoutez en un seul clic le rendez-vous dans votre calendrier.  

• Respecter la consigne 

gouvernementale du 25% de 

la capacité de vos lieux de 

travail. 

• Maintenir automatiquement un 

registre journalier des allées 

et venues au bureau pour le 

traçage, le cas échéant.

• Intégrer vos consignes 

personnalisées auprès de 

votre force de travail.

MA PLACE AU BUREAU!

POUR PLUS D’INFORMATIONS 

Communiquez avec un conseiller Novexe : 

info@novexe.ca | 418.476.5456

Propulsé par : 

Basé sur le logiciel Bookings inclus dans votre abonnement Microsoft 365, pour un coût unique de 1 495 $ *. 

Aucun autre frais récurrent. Possibilité d’acquisition d’une banque d’heures** pour du soutien personnalisé.

*   Pour un maximum de 3 lieux de travail distincts avec une configuration de base de 1/2 et/ou une journée de 

réservation par plage.

** La banque d’heures est payable à l’avance et consommable à la demande, par bloc de 15 minutes.

RÉSERVER VOTRE PLACE AU BUREAU!
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COVID-19
Pour respecter 

les consignes 

gouvernementales

mailto:info@novexe.ca


Solution « Ma place au bureau »

Personnels

Bureau Toronto

Bureau Montréal

Bureau Québec

Votre entreprise

Responsable TI ou 
resp. de la solution

Votre abonnement Microsoft 365

Réservez 

votre place au 

bureau

Registre des 

réservations

60 jours avant et 

60 jours après

SharePoint Teams

Une solution clé en main en 3 étapes
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Communication initiale avec le client 

(questions, partager les informations, etc.)

Configuration de la solution

Livraison de la solution (biens livrables, etc.) 

et démo avec le client pour confirmer le bon 

fonctionnement

Biens livrables inclus (artéfacts)

Support

(niveau 1)

Responsable de 

la mise en place

Documents

Formulaire électronique pour la cueillette des paramètres
(sites physiques, nombre maximal de places, plages de réservation, etc.)

Gabarit pour le courriel d’annonce

Guide utilisateur (4 pages)

Guide administrateur (4 pages)

Aide-mémoire utilisateur (1 page)

Comment réserver 

votre place au 

bureau?

Guide utilisateur

Guide 

administrateur

Aide-mémoire 

utilisateur

Possibilité d’intégrer vos consignes, vos 

documents et votre lien vers « Ma place au 

bureau » dans votre Intranet si celui-ci est 

déjà déployé.

Optionnels si non déployés

(banque d’heures)
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Mise en service de la solution « Ma place au bureau » (Bookings + SharePoint + Teams)

Procédure de pré-configuration (1 page)

Possibilité d’intégrer « Ma place au 

bureau » à votre Teams d’entreprise si 

celui-ci est déjà déployé.

Teams du bureau



Présentation de l’interface
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Choisir AM ou PM

Choisir le bureau et réserver une ½ journée ou 
une journée complète

Choisir la date

Inscrire le nom de la personne



Le registre des allées et venues
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Exemple d’intégration avec SharePoint
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Intégration des procédures et du lien vers l’outil « Ma place au bureau » directement dans l’Intranet SharePoint



Exemple d’intégration avec Teams
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Intégration de l’outil de réservation « Ma place au bureau » directement dans un canal Teams



Considérations

Sont inclus dans l’offre à 1 495$:

• Communications initiales avec le client (questions, 
partage des informations, etc.);

• Procédure de pré-configuration;

• Formulaire électronique Forms pour la cueillette 
des informations du client;

• Configuration et mise en service complète de la 
solution;

• Paramétrage de 3 bureaux (sites) avec trois 
possibilités de services par site (1/2 journée, 1 
journée ou 1 semaine);

• Gabarit pour le courriel d’annonce de la mise en 
service de la solution chez le client;

• Guide utilisateur (4 pages);

• Aide-mémoire utilisateur (1 page);

• Guide administrateur (4 pages).
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Ne sont pas inclus dans l’offre à 1 495$:

• Mise en service de Teams (si non déployé);

• Mise en service de SharePoint Online (si non 

déployé);

• Si solution demandée est bilingue (requiert achat 

de licences additionnelles pour les utilisateurs);

• Soutien personnalisé (possibilité d’achat d’une 

banque d’heures additionnelles).
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Joël Asselin, Conseiller senior en transformation numérique Microsoft 365

info@novexe.ca ✉

joel.asselin@novexe.ca ✉

418.476.5456, poste 115 ☎

Site web: novexe.ca

https://novexe.ca/

